
 

 

  
DELPHINE 
Comptable clients fournisseurs / Assistante contrôle de 
gestion 

 VOLONTAIRE  ORGANISÉE  CONSCIENCIEUSE 

Principales missions réalisées 
• Assurer la comptabilité fournisseurs (comptabilisation des factures, traitement des litiges, règlement 

et lettrage) 

• Assurer la comptabilité clients (création et comptabilisation des factures et lettrage) 

• Participer à la clôture comptable (saisie des écritures et constitution des dossiers pour les experts 
comptables) 

Compétences développées et transférables 
• Participation à la garantie du suivi de la trésorerie et fiscalité 

• Connaissance des déclarations fiscales (TVA, CET, TVTS) 

• Traitement des notes de frais 

• Bonne adaptation à plusieurs ERP (SAP – SAGE) 

• Très bonne maitrise du pack office 

• Création d’outils d’aide à la décision 

• Personne volontaire et disponible 

• Force de proposition 

Références 
Delphine est une personne professionnelle ayant le souci de bien faire. 

 Références professionnelles : Groupe GEIM- Adocia – Perrier TP  

 Formations et diplômes :  
Licence professionnelle « Assistant Contrôle de gestion », 2015 
BTS « Comptabilité et Gestion des Organisations », 2014 
Baccalauréat Professionnelle « Comptabilité », 2012 

Préconisations d’aménagements de poste 
• Delphine a besoin d’évoluer dans un environnement bienveillant et d’un temps de formation à sa 

prise de poste. Les open space sont à éviter. 

Conditions souhaitées 
• Mobilité géographique : Nord Isère, de la Tour du Pin à St Quentin Fallavier (Delphine est véhiculée) 

• Temps de travail : temps complet 

• Disponibilité : immédiate 

• Prétentions salariales : selon poste 

04 76 07 00 65 – recrutement@geth.fr – geth.fr 
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