
 

 

  

CATHERINE 
Opératrice de saisie 

 RIGOUREUSE  AUTONOME  PERSEVERANTE 

Principales missions réalisées 
• Assurer les saisies informatiques alphanumériques diverses 

• Réaliser les missions de saisie d’inventaire et de paie  

• Contrôler la conformité des documents 

Compétences développées et transférables 

• Saisie de documents très variés : paie, inventaire, cartes grises, mutuelle, etc. 

• Techniques de numérisation diverses 

• Maitrise de bases des outils informatiques (Excel, Word, AS400) 

• Connaissance de l’environnement Sécurité sociale, ProBTP 

• Personnalisation et récupération de données badges autoroutiers 

Références  

Catherine possède plus de 30 ans d'expériences professionnelles en tant qu'opératrice de saisie. 
 
  Références professionnelles : Log’INS – Purefer – Easy Infos Services – SA Rhone Saône – Vit saisie 

  Formations et diplômes : 

Formation bureautique, 2023 

PCIE Bureautique Microsoft et environnement web, 2018 

Préconisations d’aménagements de poste 
• Catherine recherche un poste adapté à sa situation de santé. Elle est vigilante à occuper un poste 

assis avec peu de port de charges (maximum 3 kg ponctuellement). 

• La station debout prolongée ou se baisser lui sont déconseillés. 

Conditions souhaitées 
• Mobilité géographique : Nord Isère / Sud est Lyonnais, de Bourgoin-Jallieu à Vénissieux environ. 

(Catherine est véhiculée) 

• Temps de travail : Temps complet en journée, du lundi au vendredi. 

• Disponibilité : immédiate 
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